巴中市公安局
公章刻制备案操作办法

第一条  为方便企业、群众公章刻制备案以及对公章刻制企业的管理，特制定本办法。除治安部门日常监管外，各印章刻制企业还须遵守本办法。

第二条  公章刻制备案采取以下两种方式进行：

第一种  需公章刻制备案的企业或群众到政务大厅提交资料的，可自行选择公安机关批准入网的某一家公章刻制企业，由公安窗口民警和工作人员收取资料，并上传信息到《印章治安管理系统》，办事群众到所选企业自行缴费、取章、开发票，公安窗口不得为公章刻制企业代开票、代收费。如办事群众不愿意到公章刻制企业取章的，由公章刻制企业人员送章至政务大厅交与办事群众。

   第二种  需公章刻制备案的企业或群众到公章刻制企业提交资料的，公章刻制企业收取资料（确保资料合格）后送至政务大厅公安窗口，由民警或工作人员上传信息到《印章治安管理系统》进行备案。公章刻制企业收费、制章并交予办事群众。

第三条  公章刻制企业必须及时上传印模到《印章治安管理系统》，确保信息完整性。

第四条  领章时，公章刻制企业必须引导办事群众规范填写领取印章登记表，预留清晰印模，做好领取记录。并于每周五上午十二点前将印模送至政务大厅公安窗口存档。

第五条 公章备案民警和公章刻制企业必须严格遵守印章行业的相关规定，共同维护巴中市印章刻字业健康有序发展。

第六条  对不服从管理、违规违法的公章刻制企业，公安机关依照有关法律法规依法处理直至吊销其特种行业许可证。

本办法自《通知》下发之日起执行。

